
             
 
 
 
 
 
 
คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่งานพัฒนาชุมชน : การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับยืนยันสิทธิขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
2. หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นแบบยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปีเปิดรับการยืนยันสิทธิการขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่เดือนมกราคม – เดือน
ธันวาคม  ของทุกปี โดยเป็นผู้ที่มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุรายใหม่ ที่ยังไม่เคยลงทะเบียนหรือยืนยันสิทธิมาก่อน ซึ่งเป็น
ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ  ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว  และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ  ๖๐  ปีบริบูรณ์  รวมถึงผู้สูงอายุที่ย้ายมาจากองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นอ่ืนหรือกรุงเทพมหานคร  โดยแนบเอกสารหลักฐาน ดังต่อไปนี้ 

๑. แบบยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
๒. บัตรประจำตัวประชาชน (ตัวจริง) 
๓. ทะเบียนบ้านฉบับเจ้าบ้าน  (ตัวจริง) 
๔. สมุดบัญชีธนาคาร (สำหรับรับเงินผ่านบัญชีธนาคาร) 
๕. หนังสือมอบอำนาจ บัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ  และผู้รับมอบอำนาจ (กรณีให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นแบบ

ยืนยันสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแทน)  
คุณสมบัติของผู้มีสิทธิได้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

๑. มีสัญชาติไทย 
๒. มีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้านในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี   
๓. มีอายุครบ  ๖๐ ปีบริบูรณ์ขึ้นไป  ซึ่งได้ยืนยันสิทธิขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 
๔. เป็นผู้ไม่มีรายได้หรือรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพตามที่คณะกรรมการผู้สูงอายุแห่งชาติตามกฎหมายว่าด้วย

ผู้สูงอายุกำหนด   
การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  

ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์แล้ว และผู้สูงอายุที่จะมีอายุครบ ๖๐ ปีบริบูรณ์ ยื่นแบบยืนยันสิทธิรับเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุกับองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี และองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปีได้ตรวจสอบคุณสมบัติหากมีคุณสมบัติ
ครบถ้วนและผู้สูงอายุจะได้รับเงินในเดือนถัดไปภายในวันที่ ๑๐ ของทุกเดือน ในอัตราแบบขั้นบันได ดังนี้ 

-  ผู้สูงอายุ  ๖๐ – ๖๙ ปี  ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  ๖๐๐  บาท 
-  ผู้สูงอายุ  ๗๐ – ๗๙ ปี  ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  ๗๐๐  บาท 
-  ผู้สูงอายุ  ๘๐ – ๘๙ ปี  ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  ๘๐๐  บาท 
-  ผู้สูงอายุ  ๙๐ ปีขึ้นไป  ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ  ๑,๐๐๐  บาท 
หรือตามมติคณะรัฐมนตรี ให้มีการปรับอัตราการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ณ เดือนที่ผู้สูงอายุมีอายุครบช่วงอายุในเดือน

ถัดไป หากผู้สูงอายุไม่มีวัน และเดือนเกิดให้พิจารณาวัน และเดือนเกิด ตามมาตรา  ๑๖  แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
 
 



 
 
                                                       
 
 
 
การสิ้นสุดการได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
สิทธิของผู้มีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสิ้นสุดลง  ดังนี้ 

๑. ตาย 
๒. ขาดคุณสมบัติตามข้อ ๖ 
๓. แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นหนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ตนมีสิทธิได้รับเงินเบี้ยยัง

ชีพผู้สูงอายุ 
3. วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 

สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 
4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

1. ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2566 
2. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท0810.6/ว 8029 ลงวันที่ 29 สิงหาคม 2566  เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง

การดำเนินงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2566 
5. สถานที่ให้บริการ  

ฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี อำเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม) ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น.  
7. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 1. หมายเลขโทรศัพท์ : 042-418138  
 2. เว็ปไซต์องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี : http://www.rattanawapi.go.th 
 3. Facebook : องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 
8.หมายเหตุ 

เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  สำเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน    

ผู้ที่มีอายุครบ 60 ปี
บริบูรณ์

หรือจะมีอายุครบ 
60 ปีบริบูรณ์
ที่มีคุณสมบัติ

ครบถ้วน

ยื่นแบบยืนยันสิทธิ
การขอรับเงิน

เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ

เจ้าหน้าท่ีรับ
เอกสาร ตรวจสอบ
เอกสาร ตรวจสอบ

คุณสมบัติ

จัดท าประกาศ
รายชื่อผู้มีสิทธิ

2 นาที 3 นาที 


