
             
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับเจ้าหน้าที่งานพัฒนาชุมชน : การรับลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 

1. ชื่อกระบวนงาน : การรับลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 
2. หลักเกณฑ์วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการรับลงทะเบียนขอรับเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ 

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘  
การรับลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพผู้ป่วยเอดส์ มีดังนี้ 

กำหนดรับลงทะเบียน  
เมื่อได้รับใบรับรองแพทย์ว่าป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs จากโรงพยาบาลรัฐแล้วมายื่นคำขอขึ้นทะเบียนที่กองสวัสดิการสังคม  

องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี  ในวันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. (ในวันและเวลาราชการ)  
คุณสมบัติผู้มีสิทธิยื่นคำขอข้ึนทะเบียนเบี้ยยังชีพผู้ติดเชื้อเอดส์ ดังนี้  
1. เป็นผู้มีภูมิลำเนาอยู่ในพื้นท่ีองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 
2. มีรายได้ไม่เพียงพอแก่การยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง หรือขาดผู้อุปการะเลี้ยงดู หรือไม่ สามารถประกอบอาชีพเลี้ยง

ตนเองได้ 
หลักฐานในการลงทะเบียน ดังนี้  
1. ใบรับรองแพทย์ระบุป่วยเป็นโรคเอดส์ /AIDs จากโรงพยาบาลรัฐเท่านั้น ฉบับจริง     จำนวน  1  ฉบับ  
2. บัตรประจำตัวประชาชน                           จำนวน  1  ฉบับ  
3. ทะเบียนบ้าน                   จำนวน  1  ฉบับ  
4. สำเนาสมุดบัญชีธนาคาร       จำนวน  1  ชุด   
ยื่นแบบคำขอรับการสงเคราะห์แล้วได้รับเงินเม่ือไร               
ผู้ป่วยเอดส์ที่ขึ้นทะเบียนไว้ จะได้รับเงินเบี้ยยังชีพ ในเดือนถัดไปหลังจากขึ้น ทะเบียนและผ่านการตรวจสอบคุณสมบัติ 

จากเจ้าหน้าที่และได้รับการอนุมัติจากคณะผู้บริหาร   
3. วิธีการ ขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงาน 

 
 

 
     สรุป กระบวนการดำเนินงาน 3 ขั้นตอน รวมระยะเวลา 5 นาที/ราย 
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2 นาที 3 นาที ภายใน 2 วันทำการ 



                               
 
 
 
 
 
 
 
 

4. กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ. 2548 

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม  
5. สถานที่ให้บริการ  

ฝ่ายส่งเสริมสวัสดิการสังคม กองสวัสดิการสังคม องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี อำเภอรัตนวาปี จังหวัดหนองคาย 
6. ระยะเวลาเปิดให้บริการ ณ สำนักงานองค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 

เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เดือนมกราคม – เดือนธันวาคม) ในวันและเวลาราชการ ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น.  
7. ช่องทางการติดต่อสอบถามข้อมูล 
 1. หมายเลขโทรศัพท์ : 042-418138  
 2. เว็ปไซต์องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี : http://www.rattanawapi.go.th 
 3. Facebook : องค์การบริหารส่วนตำบลรัตนวาปี 
8.หมายเหตุ 

1. เอกสารต้องลงลายมือชื่อ  สำเนาถูกต้องทุกฉบับผู้สูงอายุที่ไม่สามารถเขียนได้ให้พิมพ์ลายมือแทน 
2. ใบรับรองแพทย์จะต้องระบุว่าป่วยเป็นโรงเอดส์ /AIDs เท่านั้น หากระบุว่าป่วยเป็น HIV หรือภูมิคุ้มกันบกพร่อง    

จะไม่เข้าหลักเกณฑ์การรับเงินสงเคราะห์    


